中国石油大学（北京）本科生出国资料办理申请表    编号：
	申请人

姓名
	
	申请人学号
	
	申请人性别
	

	学生所在学院

已经毕业学生填写毕业时所在院系
	
	学生所在班级
	

	申请人身份证号
	
	申请人联系电话
	

	申请人

电子邮件地址
	
	国内联系人姓名
	
	联系人与

申请人关系
	

	国内联系人

身份证号
	
	国内联系人

联系电话
	

	申请办理事项
	中文

成绩单
	英文

成绩单
	中文在读证明
	英文在读证明
	中文双学位成绩单
	英文双学位成绩单
	其他资料
	交费金额

	请在需要的项目下划“(”
	
	
	
	
	
	
	
	

	需要份数
	    份
	      份
	       份
	     份
	      份
	      份
	份
	

	金额
	    元
	      元
	       元
	     元
	      元
	      元
	元
	元

	已毕业

学生还可申请
	中文

学习

证明
	英文

学习证明
	中文毕业证书复印件
	英文毕业证书翻译件
	中文学位证复印件
	英文学位证翻译件
	中文双学位证复印件
	英文双学位证翻译件

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	    份
	     份
	份
	份
	份
	份
	份
	份

	金额
	    元
	元
	元
	元
	元
	元
	元
	元

	申请人

资料用途
	

	是否委托代办
	是（ 是 ）
	否（  ）
	委托人姓名
	

	委托人联系方式
	
	委托人确认签字
	

	总金额
	元（    佰    拾   元）整
	交款人确认签字
	

	共封    个信封：
	

	每个信封内装何材料（必填请详细）
	

	其他特殊申请：
	


备注及说明：
1、 学校不提供各项资料的电子版。申请人填写申请表后由教务处统一开具上述资料，办理的各项资料一经带离办理柜台，则不能再重新为其封装或者加盖信封封口章等事宜。
2、 每周三、周五到主楼B座218-219教务科现场提交申请，5个工作日后领取。

3、 在校生每份文件收费5元，已毕业学生每份文件收费10元。
4、本申请表将与办理资料一起留存教务处备案。
提交申请时间：_____年____月____日_____时。       领取人签字：______________________
                                                 领取时间：       年     月     日 

中国石油大学（北京）中英文资料办理办法
一、提供的中英文资料范围
中英文成绩单、中英文在读证明、学位证及毕业证、课程简介或大纲等材料的中英文件。

二、办理办法

1、自助打印。学生刷校园卡，通过成绩单自助打印机打印中文成绩单，大四本科生可免费打印5份中文成绩单。
2、现场办理。工作日的周三、周五受理申请，5个工作日后领取。办理学位证、毕业证中英文公证件须提交学位、毕业证原件。委托他人代办，须提交委托书，委托书中需附代办人的身份证复印件。
3、网上办理。通过邮箱cupbjw@hotmail.com提交申请，申请审核通过后，委托他人办理现场交费，5个工作日后现场领取。办理学位证、毕业证中英文公证件须发送证书原件的扫描件，领取时携带原件复验。
三、收费标准
在校生每份文件收费5元，已毕业学生每份文件收费10元。
四、成绩单中绩点计算办法

GPA计算采用五分制，100分为5分，GPA=Σ(学分绩点* 学分)/Σ学分。

成绩记载方式为"通过"或"不通过"的课程不参与GPA计算。
办公地点：主楼B座218教务科；咨询电话：010-89733459，孙老师。

 中国石油大学（北京）教务处
                                                2017年12月1日
